Word W

EJERCICIO

Objetivo

Aprender a escribir y modificar texto en Word

El siguiente ejercicio corresponde a la primera leccién de Word. Se trata tan solo de escribir el
texto, sin necesidad de fijarnos en el formato. Con un triangulo se marcan las instrucciones,
que no hay que copiar, y con nimeros los parrafos que hay que escribir, Tampoco hay que
escribir los nUmeros. Las referencias a insertar, copiar, pegar, etc son el nimero que tienen los

parrafos en el texto original, no en el orden final.

» Escribe el siguiente texto:

1. En el centro de la costa este del Mediterraneo espariol se encuentra la ciudad de
Valencia, a tan solo 350 kms. al este de Madrid y 350 Kms. al sur de Barcelona.

2. Durante su estancia en Valencia, usted puede disfrutar de la paz y la tranquilidad de
dos entornos naturales privilegiados, situados a tan sélo 12 kms. de la ciudad: la
Dehesa de El Saler y el Parque Natural de la Albufera.

» Entre los parrafos 1y 2 inserta el siguiente texto:

3. Una ciudad abierta y cosmopolita que ha sido histéricamente punto de encuentro entre
civilizaciones y actualmente, su privilegiada posicién geografica y su amplia dotacion
de infraestructuras, hacen de ella una ciudad facilmente accesible uniéndola a las

principales capitales espafolas y europeas.

» Sigue copiando al final del documento

4. Extensos pinares y antiguas dunas forman la Dehesa, una franja de tierra que separa
el lago de la Albufera del Mar Mediterraneo. Sus aguas claras y el perfecto estado de
su arena ha hecho merecedora a la costa del Saler del galardén europeo de la Bandera
Azul.

5. Su proximidad ofrece una excelente ocasion para bafarse en una magnifica playa sin
alejarse de la ciudad. Al lado mismo del mar se encuentra el Campo de Golf, incluido

en el ranking de los 50 mejores del mundo.
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> Entre los parrafos 4 y 5 copia el siguiente texto
6. Junto a la Dehesa de El Saler se halla el Parque Natural de la Albufera. Formado por el
lago mas grande de Espafna, en este parque hibernan especies Unicas de aves

acuaticas.

» En el parrafo 1 sitGa el cursor entre la m y la s de Kms y borra la s en las dos

ocasiones.

» Del parrafo marcado como 3 selecciona desde "y actualmente" hasta "capitales
espanolas y europeas". Borra el texto

» En el parrafo 2 sustituye "dos entornos" por "varios entornos". Tras "privilegiados,

inserta el texto "los Jardines de Viverosy "

» En el parrafo 2 situate al final de kms y borra la s

> Borra el parrafo 5
» Con la opcién Edicién>Deshacer, o el boton correspondiente, recupera el parrafo

» Escribe, a final del documento lo siguiente:

[+Valencia+] * €& @ (Valéncia)

» Guarda el documento en tu carpeta de trabajo con el nombre "Guia de Valencia"

Fuente del texto: <www.turisvalencia.es> [12.02.2001]
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