Excel

EJERCICIO

Objetivo

Formato béasico, operaciones basicas, autosuma

1. En un libro nuevo introduce la siguiente informacion. Es muy importante que respetes

la estructura y el formato. Introduce la informacién en la celda que se te indica

TOTAL

Dida

A B | C D | E | F
: PAPELERIA LA ALMASSERA
2
3 ALBARAN
4
]
5] Articulo Cantidad Precio Suhtotal VA Total
7 |Carpeta de anillas 2 250
g |Archivador definitivo 10 75
8 |Paguete de 500 folios 5 g15
10 |Libreta de 100 hojas 8 132
11 |Bloc cuadriculado 9 149
12 |Boligrafo Bic a9 26
13 |Lapiz a9 12
14 |Revistero de cartan a 1149
15 |Fotocopias en B/ 254 4
16
17

2. Un vez introducid la informacién basica se ha de introducir las férmulas necesarias

para que se realicen los siguientes céalculos

a. El subtotal sera la cantidad multiplicado por el precio

b. El IVA sera el 16% del subtotal. Para calcular el 16% de un precio hay que

multiplicarlo por 0.16

c. Eltotal es el subtotal mas el IVA

d. El total del albaran sera la suma de los totales de todos los articulos y el

resultado ha de estar en negrita

3. Lacelda F17 ha de contener el equivalente en Euros.

4. Insertar una nueva fila entre la 9 y la 10. Anotar la venta de dos cartuchos de tinta a

6.995 pesetas cada uno.

5. Guardar en el disquet como "Papeleria.x|s"
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